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RESOLUCAO N2 11, DE 20 DE FEVEREIRO DE 2020.

Estabelece as normas e o0s procedimentos para a
solicitacao de afastamento e de deslocamento e a
concessao e a prestacdo de contas de didrias e
passagens no ambito da Fundacao Universidade Federal
de Mato Grosso do Sul.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DIRETOR da Fundacao
Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, no uso das atribuicdes legais,

e tendo em vista o disposto no Decreto n® 5.992, de 19 de dezembro de

2006, no Decreto n° 10.193, de 27 de dezembro de 2019, e no art. 57 da
Portaria n? 204, de 6 de fevereiro de 2020, do Ministério da Educacao, e

considerando oS documentos constantes do Processo ne
23104.000114/2020-49, resolve, ad referendum:

Art. 1° Estabelecer as normas e os procedimentos relativos a
concessao de didrias e passagens, e a solicitacao de afastamento, no Pais e
do Pais, e de deslocamento entre as Unidades da Fundacao Universidade
Federal de Mato Grosso do Sul (UFMS), para servidores da UFMS e

contratados nos termos da Lei n® 8.745, de 9 de dezembro de 1993,
sempre realizadas no interesse da Administracao Publica.

Paragrafo Unico. Aplicam-se, no que couber, os procedimentos,
as definicdes, os fluxos e as demais disposicdes da Portaria n? 204, MEC,
de 6 de fevereiro de 2020, exceto naquilo que dispuser expressamente esta
Resolucao.

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° Para fins desta Resolucdo, sem qualquer prejuizo dos
conceitos definidos no Sistema de Concessao de Didrias e Passagens
(SCDP), e na Portaria n? 204, MEC, de 6 de fevereiro de 2020, consideram-
se:

| - Requerente: todo solicitante de afastamento ou

deslocamento, que pode ser técnico-administrativo, professor efetivo,

substituto, visitante, bem como os contratados nos termos da Lei 8.745, de ___

9 de dezembro de 1993, e presta contas do afastamento ou deslocamento
N 6

. e 24,
realizado; H



Il - Proposta de Concessao de Didrias e Passagens (PCDP):
proposta cadastrada no SCDP, em que deverao constar os dados do
requerente, as informacdes do deslocamento, as justificativas da viagem, os
documentos comprobatdrios da demanda e os dados financeiros;

lIl - Solicitante: servidor designado, no ambito de cada Unidade
da UFMS, previamente cadastrado no SCDP, responsavel pela solicitacao da
viagem no SCDP;

IV - Autoridade da Prd-Reitoria de Administracao e
Infraestrutura (Proadi): usuario previamente cadastrado no SCDP que
pesquisa 0s precos e define a reserva da passagem;

V - Proponente: autoridade responsavel pela indicacdao do
requerente, pela analise da pertinéncia do afastamento ou deslocamento e
pela avaliacao dos dados e documentacdo da viagem, bem quanto a
prestacao de contas no SCDP;

VI - Autoridade Concedente: autoridade responsavel concessao
de didrias e passagens, bem como pela aprovacdao das viagens que
apresentam algum tipo de restricao, conforme definido nesta Resolucao;

VIl - Ordenador de Despesas: autoridade nomeada como tal,
investida de competéncia legal para autorizar ou rejeitar a emissao de
empenho e 0 pagamento da despesa prevista na PCDP, em conformidade
com a legislacao e as aprovacdes superiores;

VIII - Autoridade de Viagem Internacional: responsavel pela
verificacao da caracterizacao, do enquadramento legal e da documentacao
pertinente as viagens ao exterior;

IX - Colaborador Eventual: pessoa fisica, sem vinculo com o
Servico Publico Federal, que seja convidado a prestar colaboracao de
natureza técnica especializada ou participar de evento de interesse das
entidades da UFMS em carater esporadico;

X - Servidor Externo: servidor cadastrado no Siape, e nao
lotado na UFMS;

Xl - Unidade: unidade académica ou administrativa com
atribuicdes especificas na UFMS;

Xl - Viagem Urgente: PCDP encaminhada para emissao do
bilhete de passagem fora do prazo regimental necessério para garantir que
a compra dos trechos ocorra nos prazos definidos nesta Resolucao;

Xl - Autorizacao de Afastamento do Pais: autorizacao que
toma como base os critérios estabelecidos pelo Decreto n? 91.800, de 18
de outubro de 1985 e pelo Decreto n? 1.387, de 7 de fevereiro de 1995, e
julga a pertinéncia do afastamento do pais do servidor e a compatibilidade
com o interesse da Administracao; e

XIV - Autorizacdo de Emissao de Diarias e Passagens:
autorizacao que toma como base os critérios de governanca gque possam
acarretar qualquer despesa para a Administracao.

Art. 3° O afastamento ou o deslocamento sera concedido




evento, incluindo os deslocamentos, sendo enquadrado em um dos
seguintes tipos:

| - COM ONUS: quando implicar direito a passagens e/ou didrias,
além do vencimento ou saldrio e demais vantagens do cargo, funcao ou
emprego;

Il - COM ONUS LIMITADO: quando implicar direito apenas ao
vencimento ou salario e demais vantagens do cargo, funcao ou emprego;
ou

Il - SEM ONUS: quando implicar perda total do vencimento ou
salario e demais vantagens do cargo, funcdao ou emprego, € nao acarretar
qualquer despesa para a UFMS.

Art. 4° Todo afastamento e deslocamento devem ser
registrados no SCDP.

CAPITULO Il
DA SOLICITACAO DE AFASTAMENTO OU DESLOCAMENTO

Art. 5° Os afastamentos ou deslocamentos entre as Unidades
da UFMS somente poderao ser autorizados nos seguintes casos:

| - realizacao de servico ou aperfeicoamento inerente a
atividade-fim na UFMS, em trabalho especifico, reuniao, missao técnica-
cientifica, visita técnica e outras necessidades correlatas reconhecidas pelo
Ministro de Estado;

Il - participacdo em congressos, foruns, conferéncias,
seminarios, simpdsios, feiras, encontros, workshops, grupos de trabalho,
cursos de curta duracao, capacitacao, aperfeicoamento, comissdes de
avaliacao, estagios técnico-cientificos, reuniao de trabalho, capacitacao,
aperfeicoamento, bancas de avaliacao, consultorias, reunides e outras
atividades correlatas;

lIl - realizacdo de intercambio cultural, cientffico ou tecnolégico
ou de utilidade reconhecida pelo Ministro de Estado;

IV - negociacao ou formalizacao de contratacdes e parcerias
internacionais que, comprovadamente, nao possam ser realizadas no Brasil
ou por intermédio de embaixadas, representacdes ou escritérios sediados
no exterior, observado o estrito interesse da UFMS;

V - prestacao de servicos diplomaticos; e

VI - participacao em curso de pds-graduacao stricto sensu,
lato sensu ou pds-doutorado, sem prejuizo de obediéncia aos requisitos
previstos em lei, decretos ou resolucdées que regulamentem as referidas
matérias, que deverao ser tratados em processos especificos,
acompanhados dos seguintes documentos:

UFMS; e




Administrativo Disciplinar (PAD), ou, em caso afirmativo, do Presidente da
Comissao de PAD de que o periodo do afastamento nao causara prejuizo ao
tramite do feito.

Paragrafo Unico. Os afastamentos de que tratam os incisos I,
lIl e VI, deste artigo, somente poderao ser autorizados com 6nus limitado,
salvo se houver financiamento aprovado pela UFMS ou por agéncias oficiais
de fomento, mediante comprovacao.

Art. 6° O processo de solicitacdo de afastamento ou de
deslocamento devera ser encaminhado para andlise e deliberacdao do
Dirigente da Unidade, anexando 0s seguintes documentos:

| - Formuldrio de Solicitacdo de Afastamento, devidamente
preenchido e assinado pelo requerente (Anexo |);

[l - Documentos que justifiquem o afastamento, tais como
carta-convite ou documento congénere manifestando interesse da
organizacao do evento, governo estrangeiro, organismo ou entidade
internacional quanto a participacao do requerente e/ou de representante da
UFMS; agenda ou programacao do evento com a especificacao das
atividades previstas, que deverao ser compativeis com a justificativa
apresentada para o pedido de afastamento;

Il - Plano de Redistribuicdo de Atividades Didaticas,
devidamente preenchido e assinado pelo requerente e pelo Dirigente da sua
Unidade de lotacao funcional, no caso de professor em atividade didatica no
periodo do afastamento (Anexo ll);

IV - Formulario de Solicitacao de Didrias e Passagens, para os
casos de afastamento ou deslocamento com 6nus (Anexo 1V); e

V - Resolucao do Conselho da Unidade ou Instrucao de Servico
do Dirigente da Unidade, devidamente publicada no Boletim OficiallUFMS,
manifestando parecer favoravel pelo afastamento.

§ 1° Para adequada anadlise do disposto no caput deste artigo,
0 requerente deverd prestar todas as informacdes necessdrias a perfeita
descricao das viagens, incluindo as datas, os locais e os horarios, assim
como quaisquer documentos que comprovam o deslocamento ou
afastamento.

§ 29 O processo de solicitacdo de afastamento ou de
deslocamento, sem 6nus, com 6nus limitado ou com 6nus, devera estar
devidamente instruido pelo requerente, no prazo definido pela Unidade de
lotacao funcional, de forma a possibilitar a publicacao no Boletim Oficial da
UFMS até o dia anterior do inicio do afastamento ou deslocamento.

§ 3° Adicionalmente, o processo de solicitacdo de afastamento




possibilitar a emissao da respectiva passagem dentro dos prazos fixados
por esta Resolucao.

§ 4° O processo de solicitacdo de afastamento do Pais deverd
estar devidamente instruido pelo requerente, para ser analisado pela Pré-
Reitoria de Gestao de Pessoas (Progep), com, no minimo, trinta dias de
antecedéncia do inicio da viagem.

Art. 7° O professor, em atividade didatica no periodo do
afastamento ou deslocamento, devera:

| - priorizar a permuta de aulas com outros professores da
mesma turma, sendo que em caso de impossibilidade da permuta, deverd
apresentar uma proposta de antecipacao ou reposicao de aula, respeitando
o horario de aula previamente estabelecido para cada turma, mediante
ciéncia da Direcao da sua Unidade de lotacao; ou

Il - indicar, no Plano de Redistribuicdo de Atividades Didaticas, a
atribuicao de suas responsabilidades académicas durante o periodo do
afastamento, a professores do quadro da UFMS ou contratados nos
termos da Lei n? 8.745, de 9 de dezembro de 1993, ou ainda a voluntarios,
devidamente aprovados pela instancia competente da UFMS.

§ 1° Compete ao Dirigente da Unidade de lotacdo do
requerente informar sobre o afastamento/deslocamento aos Dirigentes das
Unidades dos cursos relacionados nos encargos didaticos.

§ 2° Em caso de discordancia com manifestacdes exaradas no
Plano de Redistribuicdo de Atividades Didaticas, o Dirigente da Unidade do
requerente devera emitir despacho em separado ao Plano de Redistribuicao
de Atividades Didaticas.

CAPITULO Il
DAS SOLICITACOES DE DIARIAS E PASSAGENS

Art. 82 As solicitacbes de didrias e passagens deverdo
obedecer a programacao definida anualmente pela Pré-Reitoria de
Planejamento, Orcamento e Financas (Proplan), para fins de planejamento e
controle orcamentario e financeiro.

§ 1° Na programacdo de viagens nacionais, deverdo ser
priorizadas aquelas essenciais para o bom desempenho dos programas, _essm




economicidade.

§ 2° Na programacao de viagens internacionais, deverdo ser
propostas tao somente aqueles afastamentos considerados absolutamente
imprescindiveis as atividades de interesse institucional.

Art. 9° As propostas de concessdo de didrias e passagens
para os deslocamentos no Pais, que necessitem a emissao de bilhete aéreo,
deverao ser lancadas no SCDP de forma a garantir que a compra dos
trechos ocorra com antecedéncia minima de quinze dias da data prevista
para o inicio da viagem.

§ 1° Quando ndo for necessaria a emissao de bilhete aéreo, as
propostas de concessao de didrias e passagens deverao ser encaminhadas
com antecedéncia minima de sete dias da data prevista para o inicio da
viagem.

§ 2° Em cardter excepcional, o Reitor podera autorizar a
emissdo de passagem aérea ou terrestre em prazo inferior ao estabelecido
n ocaput deste artigo e em seu pardgrafo primeiro, desde que
devidamente formalizada a justificativa e comprovada a inviabilidade do seu
efetivo cumprimento.

Art. 10. As concessdes de didrias e passagens, em viagens
internacionais, serao precedidas de autorizacdo para afastamento do Pais
concedido pelo Reitor, com publicacao no Boletim Oficial da UFMS e no
Diario Oficial da Unigo.

Art. 11. O processo relativo a concessao de didrias e
passagens aos colaboradores eventuais devera ser instruido com todas as
informacodes estabelecidas no art. 62 desta Resolucao.

§ 1° Nao serdo autorizadas concessdes de didrias e passagens
aéreas a um mesmo colaborador eventual por periodos de tempo que, por
sua duracao, frequéncia ou ininterrupcao, possam descaracterizar a
eventualidade dos trabalhos realizados.

§ 2° Nao serdo autorizadas concessoes de didrias e passagens
aéreas internacionais a colaborador eventual.

Art. 12. As solicitacdes para concessao de didrias, quando o
afastamento/deslocamento se iniciar a partir da sexta-feira, bem como as
gue incluam sabados, domingos e feriados, deverao ser expressamente
justificadas, detalhando-se a necessidade da participacao do requerente.




Paragrafo Unico. Nao serdo acolhidas propostas em que o
interesse publico ndo esteja objetivamente demonstrado.

Art. 13. Nao serao devidas diarias quando as despesas com
hospedagem, alimentacao e locomocao forem custeadas por terceiros.

Art. 14. O servidor, o colaborador eventual ou o servidor
externo que se beneficie de didrias e passagens, concedidas no ambito
desta UFMS, devera prestar contas, no prazo maximo de cinco dias
corridos apés o retorno, do Relatério de Afastamento/Deslocamento
(Anexo Ill), acompanhada de relatério circunstanciado sobre a viagem e
seus objetivos, documentos comprobatérios da prestacao do servico ou da
participacao do beneficidrio nas atividades previstas, caso haja, e dos
cartdes de embarque.

§ 1° Em caso de financiamento por meio de editais, o Relatério
Técnico gerado diretamente pelo Sistema de Informacao e Gestdao de
Projetos (SIGProj) podera ser usado como o relatério circunstanciado sobre
a viagem e seus objetivos de que trata o caput deste artigo.

§ 2° Na impossibilidade de o colaborador eventual apresentar a
prestacao de contas de que trata o caput deste artigo, a responsabilidade
sera do Proponente.

§ 3° O ndo atendimento ao disposto neste artigo impossibilita a
concessao de novas didrias e passagens, até que seja efetuada a devida
comprovacao e regularizada a pendéncia.

Art. 15. A apresentacao inadequada da prestacao de contas
obriga o beneficiario de diarias e passagens a devolucao dos recursos ao
Tesouro da Uniao, no prazo de cinco dias.

Art. 16. Serao restituidas ao erario em sua totalidade, no prazo
de cinco dias, as didrias e passagens recebidas pelo servidor quando, por
gualquer circunstancia, nao ocorrer o afastamento/deslocamento.

Art. 17. Os procedimentos administrativos de concessao de
didgrias e passagens deverao ser executados por servidor efetivo,
formalmente indicado pela Proadi.

Art. 18. Responderao solidariamente pelos atos praticados em
desacordo com o disposto nesta Resolucao a autoridade proponente, a
autoridade concedente, o ordenador de despesas e o servidor que tenhg
recebido as didrias.




CAPITULO IV
DA APLICACAO DAS NORMAS E DAS COMPETENCIAS

Art. 19. Para fins da aplicacao do disposto nesta Resolucao,
compete:

| - a Auditoria Interna (Aud/Coun): analisar as justificativas no
caso de inobservancia dos termos desta Resolugcao, quanto ao
ressarcimento ou ndo ao erdrio, decorrentes de cancelamentos ou
alteracdes de viagem;

Il - a Coordenadoria de Compras e Logistica (CCL/Proadi):

a) realizar a cotacao de precos, e efetuar a reserva de melhor
preco e encaminhar para aprovacao superior, e acompanhar a emissao dos
bilhetes;

b) requerer e acompanhar o crédito dos valores relativos aos
bilhetes de passagens nao utilizados, conferir os valores disponibilizados,
acatar ou nao, total ou parcialmente, a proposta de reembolso e registrar
aqueles efetivamente recebidos, confirmados por meio de carta de crédito;
e

c) fazer constar na PCDP o detalhamento dos custos
decorrentes da alteracao, tais como as diferencas de valores entre bilhetes,
as taxas de alteracdo/remarcacao e as tarifas nao reembolsaveis, entre
outras que representem despesa para a Administracao.

Il - a Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas (Progep):

a) disponibilizar, no SEl, os respectivos modelos contidos nos
Anexos a esta Resolucao;

b)cadastrar todos os afastamentos e deslocamentos no
Sistema de Gestao de Pessoal (SGP/Progep) da UFMS; e

c) analisar a documentacao referente ao afastamento do pais.

Art. 20. Sao competentes para atuarem como Autoridade
Concedente nas propostas de concessao de didrias e passagens na sua
unidade, atendendo os limites orcamentarios, desde que devidamente
cadastrados no SCDP e com Certificacao Digital (Serpro):

| - Reitor;
Il - Vice-Reitor; e
lIl - Dirigentes de Unidade da Administracao Central e Setorial.

Art. 21. A autorizacdo para afastamento no e do Pais, ou
deslocamento, é de competéncia das seguintes autoridades da UFMS:

| - afastamento do Pais: Reitor, por meio de Portaria; e

Il - afastamento no Pais e deslocamento entre as Unidades da s

UFMS:



a) na Unidade da Administracao Setorial:

1. afastamento por até trinta dias, do Diretor da Unidade, por
meio de Instrucao de Servico; e

2. afastamento superior a trinta dias, do Conselho de Unidade,
por meio de Resolucao;

b) na Unidade da Administracao Central, por meio de Instrucao
de Servico, do Dirigente, ou de Portaria, no caso do Reitor.

§ 1° O ato de autorizacdo para afastamento ou deslocamento
devera conter o nome e niumero Siape do requerente, cargo, lotacao, tipo e
finalidade do afastamento ou deslocamento, destino e as datas do inicio e
término do afastamento, ou de sua prorrogacao.

§ 2° O Reitor e o Vice-Reitor ficardo dispensados de
autorizacao para deslocamento e/ou afastamento no Pais.

§ 3% A autorizacdo para afastamento do Pais do Reitor deverd
ser realizado pelo Conselho Universitario.

Art 22. Compete, obrigatoriamente, ao Dirigente da Unidade do
requerente emitir e publicar, no Boletim Oficial da UFMS, o ato de
autorizacao de deslocamento ou afastamento no pais, ou emissao de
parecer com relacao a solicitacdao de afastamento do Pais.

§ 1° A Unidade do requerente deverd fazer o lancamento do
afastamento e deslocamento no SCDP.

§ 2° No caso de afastamento do Pais, a Unidade do requerente
devera fazer o lancamento do afastamento no SCDP e encaminhar o
Processo SEIl para andlise da Progep e deliberacao do Reitor.

§ 3° Os requerentes que se deslocam, a servico, dentro do
mesmo municipio de sua lotacao, ficam dispensados de realizar solicitacao
de afastamento e publicacdo de ato de autorizacdo, sendo necessaria
apenas a comunicacao do requerente via e-mail ao seu Dirigente.

§ 4° Excepcionalmente, ficam dispensados de autorizacdo, os
requerentes que se afastarem em decorréncia de atendimento de casos
fortuitos ou de forca maior, devidamente justificado ao Dirigente de sua
Unidade de lotacao funcional.

CAPITULO VI




DA TRANSPARENCIA

Art. 23. O ato de autorizacdo do afastamento deverd ser
publicado nos seguintes meios:

| - Boletim Oficial da UFMS, para afastamento no Pais ou
deslocamento entre as Unidades da UFMS; e

Il - Boletim Oficial da UFMS e Didrio Oficial da Uniao, para
afastamento do Pais.

Art. 24. Sera publicado no Boletim Oficial da UFMS, anualmente,
o orcamento a ser disponibilizado, durante o exercicio financeiro, para
despesas com didrias e passagens em cada Unidade da Administracdo
Central e Setorial.

Art. 25. Devera ser publicado pela Proplan, mensalmente, no
Boletim Oficial da UFMS, relatério de gastos com diarias e passagens, no
ambito da UFMS, de cada Unidade da Administracao Central e Setorial.

Art. 26. O requerente nao poderd se afastar da UFMS sem que
o ato da autorizacao esteja publicado no Boletim Oficial da UFMS, ou no
Diario Oficial da Uniao, no caso de afastamento fora do Pais, exceto nas

situacdes previstas no §4° do art. 22, desta Resolucao.

Paragrafo unico. As auséncias decorrentes de
afastamento/deslocamento sem autorizacao serao consideradas faltas, e o
requerente estard sujeito a apuracao da responsabilidade, além do
ressarcimento ao erario da remuneracao dos dias faltosos.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 27. Em nenhuma hipétese, o periodo de afastamento para
pds-graduacao stricto sensu do servidor podera exceder a quatro anos
consecutivos, mesmo nos casos de prorrogagao.

Art. 28. Nao sera concedida  autorizacao para
afastamento/deslocamento ao servidor:

| - em gozo de férias durante o periodo do
afastamento/deslocamento, a ser verificado no Sistema de Gestao de Férias
(Sigef); ou

Il - que estiver com pendéncia no SCDP ou n&o tiver entregue 04,

Anexo lll, referente a afastamentos anteriores.




§ 1° Ao contratado nos termos da Lei n? 8.745, de 9 de
dezembro de 1993, é vedado o afastamento para capacitacao e/ou
aperfeicoamento, sendo permitido somente viagens a servico.

§ 2° Compete ao Dirigente da Unidade de lotacdo funcional do
requerente verificar o atendimento dos incisos | e Il deste artigo.

Art. 29. Os casos nao previstos nesta Resolucao serao
resolvidos pelas Pré-Reitorias competentes.

Art. 30. Fica revogada a Resolucéo n® 7, de 5 de fevereiro de
2020.

Art. 31. Esta Resolucao entra em vigor na data de sua
publicacao.

MARCELO AUGUSTO SANTOS TURINE

Documento assinado eletronicamente por Marcelo
Augusto Santos Turine, Reitor(a), em 21/02/2020, as
16:21, conforme horario oficial de Mato Grosso do Sul, com
fundamento no art. 69, § 19, do Decreto n® 8.539, de 8 de
outubro de 2015.
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ANEXO | - FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE AFASTAMENTO
(Resolugao n? 11, CD, de 20 de fevereiro de 2020.)
SOLICITACAO DE AFASTAMENTO
() NO PAIS () DO PAIS

1. INFORMAGOES PESSOAIS

Nome do requerente:

Matricula Siape n2: CPF: Lotagdo:

Professor efetivo ( ) Técnico-Administrativo ( ) Professor Substituto ( )
Professor/Pesquisador Visitante ( ) Outros (descrever)

Outros Cargos/Fun¢des acumuladas na UFMS:

E-mail:

OBS: Indicar as matriculas e lotagdes quando houver mais de um vinculo.

2. FINALIDADE DO AFASTAMENTO

( ) Cursos de Aperfeicoamento
( ) Congressos

( ) Conferéncia

( ) Seminario

( ) Simpdsio

( ) Encontro e Eventos Similares
( ) Missdo Cientifica

( ) Reunido

() Visita Técnica

( ) Pés-Graduacgao ou Pés-doutoral
( ) Outras finalidades (indicar):

3. TIPO DE AFASTAMENTO

( ) COM ONUS - direito a vencimento ou saldrio e vantagens do cargo/func3o; passagens; didrias.
( ) ONUS LIMITADO - direito a vencimento ou saldrio e vantagens do cargo/func3o.

( ) SEM ONUS - perda total de vencimento ou salario e vantagens do cargo/funcao.

4. NOME DO EVENTO E PERIODO DO AFASTAMENTO SOLICITADO
Nome do evento:

Entidade promotora do evento:

Cidade/Pais:

Data de inicio do evento:

Data de término do evento:

Data de inicio do afastamento:

Data de término do afastamento:

Condicdo da participacao:

Titulo do trabalho a ser apresentado:




5. JUSTIFICATIVA

Detalhar o interesse do afastamento para a UFMS e a relagdo da atividade a ser desempenhada no
afastamento com a que o servidor exerce na institui¢do.

Observagdo: Anexar todos os documentos comprobatdrios de acordo com a Resolugdo.

6. PREENCHIMENTO PARA OS DOCENTES

1. () Meu Afastamento esta no periodo do Calendario Académico em que ndo tenho atribuicdo didatica de
disciplinas de graduacdo e de pds-graduacao, e ndo prejudicard o ensino na UFMS.

2. () Meu Afastamento estd no periodo do Calendario Académico em que tenho atribuicdo didatica de

disciplinas de graduacdo e de pds-graduacado, sendo necessaria a laboracdo do Plano de Redistribuicdo de Atividades
Didaticas (Anexo Il).

7. PROGRAMAGAO DE FERIAS DO REQUERENTE (SIGEF)

() Nao possuo férias concomitante com o periodo de afastamento
() Sim, possuo férias no periodode _/ / a_/ /

Assinatura do requerente.




ANEXO Il - PLANO DE REDISTRIBUICAO DE ATIVIDADES DIDATICAS
(Resolugdao n?2 11, CD, de 20 de fevereiro de 2020)

Nome do docente requerente:
Matricula Siape ne:
Lotagao:

Meu Afastamento estd no periodo do Calenddario Académico em que tenho atribuicdo
didatica de disciplinas de graduac¢ado e de pds-graduagdo, sendo necessarias as seguintes

mudancas dos encargos didaticos.

() transferir meus encargos didaticos para outro docente, conforme Quadro

abaixo, ou

() manter meus encargos didaticos, conforme Quadro abaixo, da seguinte

maneira, ou
() serei substituido por outro docente, ou
( ) realizarei anteposicao, ou

( ) farei a reposicao de minhas aulas.

CODIGO DA DISCIPLINA — TURMA DA
SISCAD/SIGPOS NOME DA DISCIPLINA DISCIPLINA
, de

Nome do Docente
que substituir3;
Ou Periodo de
CURSO Anteposicao ou
Reposicdo ja
acordado com os
estudantes

de

Tenho ciéncia do Plano de Redistribuicdo Didatica e informei aos
dirigentes e coordenadores responsaveis pelos cursos com as disciplinas

vinculadas.

Assinatura do Docente Requerente.

Assinatura da Direcdo da Unidade.




ANEXO IIl - RELATORIO DE AFASTAMENTO
(Resolugdo n? 11, CD, de 20 de fevereiro de 2020)

(Prazo mdximo de entrega: 10 dias apds o término do afastamento)

1. INFORMAGOES PESSOAIS
Nome do requerente:
Matricula Siape n9:

Lotagao:

E-mail:

2. NOME DO EVENTO E PERIODO DO AFASTAMENTO REALIZADO
Nome do evento:

Titulo do trabalho/reunido/missao:

Cidade/Pais:

Data de inicio do afastamento:

Data de término do afastamento:

3. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS E BENEFICIOS PARA ENSINO, PESQUISA, EXTENSAO, EMPREENDEDORISMO E

INOVAGCAO OBTIDOS COM O AFASTAMENTO

Observagbes: Anexar o mdximo de documentos e fotos para comprovar
o afastamento. O Dirigente da Unidade deve dar ciéncia neste Relatdrio.

de de

Assinatura do requerente




Servico Pdblico Federal
Ministério da Educacgao
Fundacao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul

UFMS

ANEXO IV - FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIAS E PASSAGENS
(Resolugcdo n° 11, CD de 20 de fevereiro de 2020.)

Solicitagdo somente de:
( ) Diaria ( ) Passagem () Diaria/Passagem

Nome do requerente:
Matricula Siape: | CPF:
Cargo:

Justificativa da viagem:

Meio de transporte:

( ) Veiculo oficial ( ) Veiculo particular () Onibus () Aérea
Percurso:
Data de saida: Horario de saida:
Data do retorno: Horario do retorno:
Anexos:

Fonte do recurso:

Assinatura do Requerente.
Assinatura do Coordenador do Projeto (se necessario).

Assinatura da Direcdo da Unidade.




