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Introduc&o

Este Manual foi elaborado pela Comissédo de Revisdo das Normas Técnicas do
Programa de Pds-Graduacdo em Educacdo (Mestrado e Doutorado) da Faculdade de
Educacdo da Fundacdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul — UFMS — Campo
Grande, MS de acordo com a Resolugdo N° 325-CPOS/EDU/FAED/UFMS, de 21 de
maio de 2021. Essa Comissdo foi composta pelos Professores: Dr. Antonio Carlos do
Nascimento Osorio, Dr. Dirceu Santos Silva e Dr. Rafael Rossi com objetivo de
atualizacdo e padronizacdo das normas e requisitos técnicos dos trabalhos académicos

de relatérios de qualificacdo, dissertacGes e teses.

O presente Manual teve como base os seguintes documentos: Manual para
elaboracdo de Trabalhos Técnico-Cientificos de acordo com as Normas vigentes da
ABNT do PPGEdu/FAED (elaborado em abril de 2011); o Manual de Normalizacéo de
Trabalhos Académicos como documento oficial do Instituto Federal de Minas Gerais —
IFMG (elaborado em fevereiro de 2020) e as normas da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas de 2011. As reuniBes foram realizadas virtualmente — via google meet

— entre 0s membros da comisséo durante os meses de junho, julho e agosto de 2021.
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Trabalho Académico/Cientifico

2.1  Definicao

Trabalho académico corresponde a todo documento que representa o resultado de
um estudo e expressa 0 conhecimento de uma tematica como as dissertacdes, teses,
trabalhos de disciplinas e outros (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2011). No presente manual, serdo tratados os trabalhos académicos

relacionado ao PPGEdu/FAED: dissertacéo e tese.
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2.2  Estrutura do trabalho académico

A estrutura da dissertacdo e tese estd dividida em elementos pré-textuais,

textuais e pos-textuais, conforme Quadro 1.

Quadro 1 Estrutura da dissertacdo e tese

Elementos Dissertacio e Tese

Capa (obrigatorio) Lombada

(opcional)

Folha de rosto (obrigatorio) Errata
(opcional)

Folha de aprovacéo (obrigatorio)
Dedicatoria (obrigatorio) Agradecimentos

(opcional) Epigrafe (opcional)

Elementos
pré-textuais Resumo na lingua vernacula (obrigatério) Resumo na lingua
estrangeira (obrigatorio) Lista de ilustragdes (opcional)
Lista de tabelas (opcional)
Lista de abreviaturas e siglas (opcional) Lista de simbolos
(opcional)
Sumario (obrigatério)
Elementos Introdugdo Desenvolvimento
Textuais

Conclusdo ou Consideragdes Finais

Referéncias (obrigatorio) Glossario
(opcional) Apéndice (opcional)

Elementos Anexo (opcional)
pos-textuais . .
Indice (opcional)

Fonte: Elaborado pelos autores, 2021




A Norma 14724:2011 coloca como opcional alguns dos  elementos
identificados no Quadro 1, porém sugerimos 0 uso destes sempre que for detectada a

necessidade no trabalho.

A NBR 14724:2011, convencionou por documento que representa o resultado de
um trabalho experimental ou exposi¢do de um estudo cientifico retrospectivo, de tema
unico e bem delimitado em sua extensdo, com o objetivo de reunir, analisar e

interpretar informagdes.

Dissertacdo: Deve evidenciar o conhecimento de literatura existente sobre o
assunto e a capacidade de sistematizagio do candidato. E feito sob a coordenagio de

um orientador (doutor), visando a obtencéo do titulo de mestre.

Tese: Deve ser elaborado com base em investigacdo original, constituindo-se em
real contribuicdo para a especialidade em questdo. E feito sob a coordenagio de um

orientador (doutor) e visa a obtencéo do titulo de doutor.

2.2.1 Elementos Pré-textuais

S&o aqueles que antecedem o contetddo do trabalho académico e auxiliam na
identificacdo do trabalho. No presente manual abordaremos os seguintes elementos pré-
texuais: capa, lombada, folha de rosto, errata, folha de aprovacdo, dedicatoria(s),
agradecimento(s), epigrafe, resumo na lingua portuguesa, resumo em lingua estrangeira,
lista de ilustracOes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos e
sumario. Apéndice e anexo aparecem apdés as referéncias e devem ser contados, porém

ndo numerados; bem como a primeira folha de cada capitulo.
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2.2.1.1 Capa

Protecdo externa do trabalho com dados da identificacdo essencial, na seguinte

ordem (Figura 1):

a. nome completo da UFMS e do curso de mestrado ou doutorado: escrito em letras

maiulsculas (caixa alta), sem negrito, centralizado na margem superior da folha;

b. nome completo do autor: escrito com as primeiras letras em caixa alta, sem

negrito, centralizado, abaixo da instituicéo;
c. titulo: escrito em negrito e letras maiusculas, centralizado no meio da folha;

d. subtitulo do trabalho: escrito em negrito e letras minusculas, centralizado no

meio da folha;

e. local: Campo Grande, MS, escrito em letras mailsculas e minusculas, sem

negrito, centralizado na margem inferior; e,

f. ano de depdsito (apresentacdo/entrega): escrito sem negrito, centralizado e

préximo a margem inferior, logo abaixo do local/cidade.
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Figura 1 - Modelo de capa

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO DO SUL
FACULDADE DE EDUCAC AO
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM EDUCACAO

Nome do (a) pos-graduando (a) sem negrito

TIITULO ESCRITO EM NEGRITO E LETRAS MATUSCULAS:

Subtitulo escrito em negrito, com primeira letra maiuscula e as
outras em minisculo

Campo Grande. MS
2021

Fonte: Elaborado pelos autores, 2021
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2.2.1.2 Lombada

Parte da capa do trabalho que contempla as margens internas ou dobras das
folhas, sejam elas costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas juntas de outra maneira
(ASSOCIAC;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2004, p. 11). A lombada
devera ser escrita na cor dourada e deve conter os elementos ilustrados na seguinte

ordem (Figura 2):

a. Autor: escrito em letras mailsculas e em negrito;
b. Titulo: escrito em letras negritas maitsculas e em negrito;

c. Natureza do trabalho (dissertagédo ou tese) e sigla da UFMS.

Figura 2 - Modelo de lombada

L OaoO1NnLU

Fonte: Elaborado pelos autores, 2021.
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2.2.1.3 Folha de rosto

Primeira folha do documento, elemento obrigatério. As informacdes

indispensaveis a identificacdo do trabalho séo apresentadas na folha de rosto. O titulo

deverd ser escrito em negrito e os demais itens sem negrito na seguinte ordem. Usar

fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 12 e espagamento 1,5 entre linhas. O

anverso deve apresentar os elementos na seguinte ordem (Figura 3):

a.

> e -+ o

nome completo do(s) autor(es): escrito em letras maiusculas, centralizado
na margem superior da folha. Em caso de trabalho em grupo, os nomes
sdo digitados em ordem alfabética com espacamento simples entre eles;

Titulo centralizado na péagina e, se houver, sucedido do subtitulo.
Titulo e subtitulo devem ser separados por dois pontos (“:””) ou hifen
(=)

NUmero do volume, se houver mais de um;

Natureza: tipo do trabalho (tese, dissertacdo ou projeto) e objetivo
(aprovacdo em disciplina, grau pretendido e outros); nome da
instituicdo e do instituto a que é submetido;

Area de concentragio;

Linha de pesquisa;

Grupo de pesquisa vinculado;

Nome do orientador e, se houver, do coorientador;

Local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado; e

Ano de deposito da entrega.



Figura 3 - Modelo de folha de rosto

NOME DO (A) POS-GRADUANDO (A) SEM NEGRITO

TIITULO ESCRITO EM NEGRITO E LETRAS MAIUSCULAS:
subtitulo escrito em negrito com primeira letra em maitscula e as
outras mintsculas

(Dissertacdo e/ou Tese) apresentado ao Programa
de Pos-graduacio em Educacdo da Universidade
Federal de Mato Grosso do Sul — Faculdade de
Educacao (finalidade da apresentagio).

Area de concentracio: Educacio

Linha de Pesquisa: (Nome completo da linha
cujo(a) ortentador (a) esta vinculado(a).Nome do
grupo de estudo e/ou pesquisa.

Orientador: Nome do(a) orientador(a)

Nome do coorientador se houver: Nome do(a)
orientador(a)

Campo Grande. MS
2021

Fonte: Elaborado pelos autores, 2021.
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2214 Verso da folha de rosto

No verso da folha de rosto deve conter os dados de catalogacdo na publicagédo
(ficha catalografica), conforme Codigo de Catalogacdo Anglo Americano. A elaboracéo
da ficha catalogréfica deve ser solicitada ao bibliotecario responsavel pela biblioteca do
campus de Campo Grande, conforme Figura 4. A folha da ficha catalogréfica devera ser

contada para a paginacdo, mas nao numerada, por ser um elemento pré-textual.

Figura 4 - Localizacdo da ficha catalografica

Sxxxp  Sobrenome, Nome. 2021
Titulo do trabalho e subtitulo se houver. / Nome completo. — 2021.
301141

Trabalho de Dissertacdo/tese (Pos-graduacdo em Educacio) — Universidade Federal de
Mato Grosso do Sul — Campus Campo Grande, 2021.

Orientador{a): Nome do(a) orientador(a).
1. Palavra-chave 1. 2. Palavra-chave 2. 3. Palavra-chave 3. I Sobrenome. Nome & nome
do meio se houve. II. Universidade Federal de Mato Grosso do Sul — Campus Campo

Grande. III. Titulo.

CDD (X3) X300 X33

Fonte: Elaborado pelos autores, 2021.
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2.2.15 Errata

A errata, se necessério, é a parte do trabalho académico onde o autor faz uma
lista dos erros encontrados no texto, acompanhados das suas devidas correces.
Constitui-se pela referéncia completa do trabalho e pelo texto da errata com a lista de
folhas ou linhas onde ocorreram erros no texto, seguidas das devidas correcoes.
Apresentada em papel avulso ou encartado, acrescida ao trabalho depois de impresso.

Deve ser inserida logo apos a folha de rosto, de acordo com a Figura 4.

Figura 4 - Modelo de errata

Referéncia do trabalho

FOLHA LINHA ONDE SE LE LEIA-SE
9 22 educacao educacao
14 13 estago estagio

Fonte: Elaborado pelos autores, 2021.

2.2.1.6  Folha de aprovacéo

Constituida pelo nome do autor, titulo do trabalho em negrito e subtitulo (se
houver), natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que é submetido, area
de concentracdo); data de aprovacdo, nome, titulagdo e assinatura dos componentes da

banca examinadora e instituicdo a qual pertence. Apenas o titulo é escrito em negrito.

A data de aprovacdo e as assinaturas dos membros componentes da banca
examinadora devem ser colocadas ap0s a aprovacao do trabalho.

A natureza académica deve ser apresentada tal qual na folha de rosto, digitada
em espaco simples, tamanho 12, sem negrito em letras mindsculas (exceto a letra da
palavra inicial e nomes proprios) alinhadas a partir da metade da folha para a margem
direita, conforme Figura 5. E necessario fazer a previsdo da folha de aprovacdo na

contagem do nimero de paginas pré-textuais.




Figura 5 - Modelo de folha de aprovacgio

Nome do (a) pés-graduando (a) sem negrito

TIITULO ESCRITO EM NEGRITO E LETRAS MATUSCULAS:
Subtitulo escrito com primeira letra em maiticula e outras letras em
minusculas

Trabalho académico apresentado ao
Programa de Pos-graduacio em educacédo
da Universidade Federal de Mato Grosso
do Sul - Campus Campo Grande como
requisito parcial para obtencdo do titulo
de Mestre e/ou Doutor em Educacio.

Area de concentacdo: Educacio

Campo Grande, MS, (dia) de (més) de (ano)

BANCA EXAMINADORA:

Prof. Dr. Nome Completo (Presidente)
Faculdade de Educacdo
Universidade Federal de Mato Grosso do Sul

Profa. Dra. Nome Completo em ordem alfabética (Membro titular)
Faculdade de Educacéo
Universidade Federal da Bahia

Prof. Dr. Completo em ordem alfabética (Membro fitular)
Faculdade de Educacéo
Universidade de Brasilia

Prof. Dr. Nome Completo (Membro suplente)
Faculdade de Educacéo
Universidade Federal de Mato Grosso do Sul

Fonte: elaborado pelos autores, 2021




2.2.1.7 Dedicatdria

Utilizada para o autor prestar uma homenagem ou dedicar o seu trabalho a
alguém de forma laica, ja que este item faz parte de um trabalho académico e cientifico
em nivel de pés-graduacdo. A dedicatéria deve ser inserida ap6s a folha de aprovacéo e
transcrita na parte inferior alinhada a margem direita da pagina, com o texto em

espacamento de 1,5 entre linhas (Figura 6).

Figura 6 - Modelo de dedicatoria

Dedico (dissertagdo ou tese)...

Fonte: elaborado pelos autores, 2021
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2.2.1.8 Agradecimentos

Texto curto e opcional em que o autor agradece a(s) pessoa(s) e/ou
instituicdo(0es)/ 6rgdos de fomento a bolsa de pos-graduacédo que contribuiram de forma
relevante para a elabora¢ao do trabalho. A palavra “Agradecimentos” ¢é escrita em
letras maiusculas e em negrito, centralizada na margem superior da folha de acordo com

a Figura 7.

Figura 7 - Modelo de agradecimentos

AGRADECIMENTOS

A toda a minha familia. meus pais e meu irmao agradeco por acreditarem
em mim e pelo incentivo constante na realizacdo deste trabalho.
Ao(a) meu(minha) orientador(a) e a todos os docentes que contribuiram de

alguma forma direta para a realizacdo deste trabalho.

Fonte: elaborado pelos autores, 2021

18



2.2.1.9 Epigrafe

A epigrafe é um elemento facultativo em que o autor faz a citacdo de um
pensamento, seguido da indicacdo de autoria, que, de alguma forma, influenciou o seu
trabalho académico. Deve ser transcrita na margem inferior alinhada a margem direita da
pagina, redigidos em fonte de tamanho 10, em italico, em espacamento de 1,5 entre linhas.

A obra cuja epigrafe foi retirada deve constar na lista de referéncias (Figura 8).

Figura 8 - Modelo de epigrafe

190.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.4

XXXX.”

Nome do (a) autor (a)

Fonte: elaborado pelos autores, 2021
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2.2.1.10 Resumo em portugués

O resumo é um elemento obrigatério, em que o autor ressalta informacdes
importantes sobre o0s pontos mais relevantes, como o0 objetivo geral, método
(metodologia), resultados e destaque das consideragdes finais ou conclusGes. Deve ser
redigido em portugués, paragrafo Unico, espacamento simples, justificado, ausente de
citacOes, preferencialmente na terceira pessoa do singular e com extensao entre 150 a 500
palavras. A palavra “RESUMO” ¢ escrita em letras maitsculas negritadas, centralizada
na margem superior da folha. Apds o resumo devem ser incluidas as palavras-chave.
Recomenda-se a utilizacdo de no minimo trés e no maximo cinco palavras-chave que

indiguem o assunto do trabalho, separadas por ponto (.) (Figura 9).

Figura 9 - Modelo de resumo

Titalo em RESUMO .
maitseulo, ——— | Eatreotitulo
negrito e e o texto
el Elemento obrigatdrio. O resumo deve ser um pardgrafo fmico com 1
espacamento simples e letra tamanho 12. O tifulo RESUMO deve
/ ser escrito em letras maitisculas, em negrito, também letra tamanho E;zalgmj :m_“ °
Texto com 12. Deve descrever de forma clara e sintética a natureza do trabalho )
paragrafo inico, e seu objetivo. O resumo deve ser composto de 150 a 500 palavras.
fonte 12 e
espacejamento Palavras-chave: Resumo. Normas.
simples.
Um -/
espacejamento
de 1,5 cm.

Fonte: Elaborado pelos autores, 2021

2.2.1.11 Resumo na lingua estrangeira

Elemento obrigatdrio, que deve ser fidedigno ao resumo na lingua portuguesa.
Em inglés abstract, em espanhol resumen, em francés resumé. Informando também as
palavras-chave no idioma do resumo: em inglés key-words, em espanhol palabras clave,
em francés mots-clés.

Obs: O PPGEdU/FAED adota o inglés como lingua padrdo para 0 resumo.
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Todavia, resumos em outras linguas poderao ser acrescentados.

2.2.1.12 Listas

Existem quatro tipos diferentes de elementos (ilustragdes / tabelas /
abreviaturas e siglas/ simbolos) que podem ser listados, e cada um deve estar em uma

lista propria.

2.2.1.13 Lista de ilustragGes

A lista de ilustracdes deve ser a utilizada a partir de 13 inferéncias, sendo que
inferior a este numero poderdo ficar no mesmo quadro. Inclui: graficos, figuras,
fotografias, laminas, imagem e outros, e tem como funcdo principal a localizacdo de

elementos no texto.

Conceituacdes:

a. Quadro: representacbes de tipo tabular, recebem
numeracdo consecutiva em algarismo ardbico. Os quadros
diferem das tabelas por conter, predominantemente, texto e
dados que n&o foram tratados estatisticamente. Aparecem com as

laterais fechadas e linhas que delimitam suas colunas, caso

possua mais de uma.

b.  Figuras: consideram-se mapas, desenhos, graficos,
fotografias, fluxogramas, organogramas e simbolos referentes ao
objeto e/ou tematica da pesquisa, etc. As figuras recebem
numeragdo consecutiva em algarismo arabico. Recomendamos
que aparecam na lista de figuras nos pré-textuais. O titulo e a
fonte aparecem no rodapé na mesma pagina de quando

empregue, conforme o utilizado nesse Manual.




O titulo da lista deve ser centralizado na margem superior da folha. A lista deve
ser alinhada a esquerda, os itens devem ser apresentados na lista conforme a ordem em
que aparecem no texto com cada item designado por seu nome especifico, hifen, titulo e
respectivo nimero da folha ou pagina. Quando necessario, recomenda-se a elaboracéo de

lista propria para cada tipo de ilustracdo, conforme Figura 10.

Figura 10 - Modelo de lista de ilustracdes

LISTA DE ILUSTRACOES

Figura 1 — Financiamento da educago............ccoccoooeeeieeeeeecnnnen, 12
Figura 2 — Evasao de estudantes .............c.cooeeeeeeeeeeceeeeeeeee 31
Figura 3 — Numero de estudantes matriculados.........ccoccoeeveennee, 75
Grafico 1 — Frequéncia dos beneficiarios no programa ............... 45
Quadro 1 — Quantidade de escolas..........c.ccooeveececccieeeeen . 25
Quadro 2 — Taxa de anos 1na escola ..........cccoorveieieiir e, 73

Fonte: Elaborado pelos autores, 2021

2.2.1.14 Lista de tabelas

A lista de tabelas possui a mesma funcéo que a lista de ilustragcfes. O titulo da
lista deve ser centralizado na margem superior da folha. As tabelas precisam ser citadas
na mesma ordem com que aparecem no texto. Deve ser alinhada a esquerda, separando o
nimero da tabela de seu titulo por um hifen, seguido do nimero da pagina em que se
localizam, conforme Figura 11.

Tabelas: apresentam informacOes tratadas estatisticamente, conforme as
normas do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE). Nesse sentido, as
tabelas necessariamente deverdo apresentar informagcfes que foram produto de
operacdes matematicas e ndo simplesmente a apresentacdo dos dados em si, como no
caso de quadros (numero simples). Deve conter titulo na parte superior, menor que 12
(10 ou 11). Na parte inferior, deve conter a fonte de onde foi extraida, também alinhada

a esquerda.
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Figura 11 - Modelo de lista de tabelas

LISTA DE TABELAS

Tabela 1 — Numero de institui¢des de educacdo superior no Brasil 15

Tabela 2 — Recursos orcamentarios do programa.....................39
Tabela 3 — Quantitativo de vagas novas no ensino bésico .......50
Tabela 4 — Taxa de sucesso na universidade..................oevee. 59

Fonte: Elaborado pelos autores, 2021

2.2.1.15 Lista de abreviaturas e siglas

A lista de abreviaturas tem como funcéo principal a otimizacao do entendimento
do leitor de termos desconhecidos. Abreviaturas e siglas devem ser identificadas com
seus respectivos significados. A ordem deve ser alfabética para facilitar a localizacdo da

sigla ou abreviatura, assim como um glossario ou dicionario.

Os titulos das listas sdo centralizados na margem superior da folha. A

sigla/abreviatura e seu nome por extenso devem estar alinhados, conforme a Figura 12.

Figura 12 - Modelo de lista e abreviaturas e siglas

LISTA E ABREVIATURAS E SIGLAS

IABNT - Associacdo Brasileira de Normas Técnicas

IANPEd - Associacdo Nacional de Pés-graduacdo e Pesquisa em Educacao
IBNCC - Base Nacional Comum Curricular

CNE - Conselho Nacional de Educacdo

[SBN - International Standard Book Number

INBR - Norma Brasileira Regulamentar

Fonte: Elaborado pelos autores, 2021




2.2.1.16 Lista de simbolos

Nessa lista devem estar todos os simbolos usados pelo autor e 0s seus
respectivos significados, organizados de acordo com a ordem apresentada no texto. O
titulo da lista deve ser centralizado na margem superior da folha. A lista de simbolos e
seu significado devem estar alinhados, conforme a Figura 13 a seguir.

Figura 13 - Modelo de lista de simbolos

LISTA DE SIMBOLOS

Menor que
Maior que
= Igual

Tal que

Fonte: Elaborado pelos autores, 2021

2.2.1.17 Sumario

O sumario apresenta as se¢des, divisdes e outras partes do trabalho, ordenadas
conforme aparecem e com a mesma grafia adotada no texto. N&o se inclui no sumario as
partes que o antecedem, ou seja, os elementos pré-textuais (dedicatoria, agradecimento,
epigrafe e listas).

O sumério deve ser apresentado alinhado a margem esquerda e com
espacamento entre linhas de 1,5. O titulo SUMARIO deve ser escrito em letras
mailsculas em negrito, centralizado na margem superior da folha, de acordo com a
Figura 14.

24



Figul'a 14 - Modelo de sumario

SUMARIO
1 INTRODUCAD ...oveeeeeeeraseeasesessessseesssesssassesseessssssssssssses ssssssassssenesssessesesssesssesesssssssasssssessssassson 01
L1 L v T2 4 02
12 PrOBIEINA .ot b ee s s e st s e s s n e 03
13 (DD ELINIOS vevvererresssrnsssasessmssnessssnsssas e smranessssasssssasnssnsssssesnss sasnssnas assesnsnasssnssnns anssamenesssmsanns snssamennsssns 04
B B 0 L SRS A
132 ODJElives @SPECTIICOS caeeuraeeerereeeaseseraasaesseassnsasanesssassanssmnteasss e asean sssnsnssnsmsasensnesssnssmnas e snenssann o6
14 4 ST 07
2 CONCEITOS GERAIS E REVISAO DA LITERATURA .....coouovuiemrecteee e s seesse s 09
21 5] T o TS 12
22 AvaliacAo e BiblIotecas .o e crese e e n e e e s e e e e e 14
23 Parimetros para avaliacio de biblotecas <o eeeiee e e ces e e saes e s s aanean 16
231 Servigos de QIeNgAO @0 HSHATIO cviimisirssecsssssssssssssssasssissass s ssasss s sssas s sibasas s b ab e a b aa s s spsas e 18
232 RECHTSOS FHFOTIIACTORNMTS co.neereeeeeenermeeseraseseases nemessssas et sms e sssmessesas st b s s smemserea st smsensnaasmnes e sssmnmnsnes 20
233 Recursos fiSICOS @ MAIETTAIS ..crueeeeaeeesmsarreeasssanaasansesseessnsenmssssasensssmsassnenssnansassasnsnnsnsansns neesssnans o
2.3. 4 RECHFSOS JIUTIMATION vttt s e s ems s sa s aba e s s h s bbb £ s s e mb A bem s E s bR e b baa b s s 24
3 METODOLOGIA ...ttt st sas s s s ss ss e b s e st s s s snsas s s s ssssanan 26
= APRESENTACAO E ANALISE DOS RESULTADOS .......vovreeeeseermsessssesesssessmsssssssssssssssens 28
41 Parimetros para bibliotecas IMISTAS. .. ..o e ceee e s s creess s sn s cre e sn s amessner e e sesenanee 30
42 Perfil geral dos reSpondenttes. ... ocuoeeereececrsca e enessceserssss s sasmsssesmsass s sesmssnessmsasssnseamesssnsns 32
5 CONSIDERAGCOES FINAIS ..ocvuvuvuueeeessssssssessessssesssssssssssmssssssssesssessssesssessssssssseesssssesssnsassssnee 34
REFERENCIAS ..ottt oeeceseesssssss e oo oeessss s e eesaesssss e bttt oeree 36
APENDICE ...t cesssme s esee o e s e 40
ANEXID ettt st s e s s £ e e s S s £ £E A SR £ AR S SE iR RS eA S e A e E e m et aesa e s e s 42

Fonte: Elaborado pelos autores, 2021
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2.2.2 Elementos textuais

O texto deve ser constituido pela introducdo, desenvolvimento e consideracfes
finais. As notas de rodapé podem ser de referéncias (para o sistema autor-data) ou
explicativas (esclarecimentos, observacOes, citagcbes). Quando utilizadas notas de
rodapé, estas deverdo ser em fonte menor do que aquela utilizada no texto com
espacamento de pardgrafo simples, sem espacos entre uma e outra (nota de rodapé). A
partir da segunda linha da mesma nota, o texto deve aparecer abaixo da primeira letra da
primeira palavra, de forma a destacar o nimero que a identifica (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002b, p. 5).

A fonte do texto deve ser padronizada ao longo de todo o trabalho, em tamanho
12, justificado, espacamento 1,5 e paragafos de 1,5. As margens devem ser configuradas
em: superior e inferior 2,5 cm e esquerda e direita 03 cm. Citacdes diretas de até trés
linhas devem vir no proprio corpo do texto e ao final da citacdo inserir, entre parénteses,
0 sobrenome do autor (em letras mailsculas), ano da obra e pagina. CitacOes diretas
com mais de trés linhas, devem vir em um paragrafo a parte, com recuo de 04 cm de
paragafo, texto justificado, espacamento simples e letras em tamanho 11. CitacGes em
outro idioma/lingua devem ser traduzidas e constar na nota de rodapé da mesma pagina.

A paginacdo, contada a partir da contracapa, deve aparecer no canto superior

ou inferior direito de cada pagina a partir da introducéo.

2.2.2.1  Introducdo

Parte inicial do texto, contendo elementos necessarios para situar o leitor
guanto ao assunto do trabalho e aos objetivos da pesquisa e outros elementos
necessarios para situar o tema e objeto da pesquisa: universo de pesquisa, apresentagdo
do trabalho, problematizacdo (tema, tematica, métodos), justificativa, objetivo e uma
breve apresentacdo de cada capitulo, contendo titulo (sintese).
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2.2.2.2 Desenvolvimento

E a principal parte do texto, na qual o assunto tratado deve ser detalhadamente
explicado. Para melhor apresentacdo e compreensao, pode ser dividido em secOes e

subsec0es, variando de acordo com a abordagem e método adotados.

No desenvolvimento se coloca a revisdo de literatura, a metodologia, o dado,

analise, resultado obtido etc.

Cada trabalho tera sua divisdo de acordo com o assunto tratado.

2.2.2.3 Conclusdo e/ou Consideraces finais

Esse item trata da sintese da argumentacdo desenvolvida, na qual se
apresentam conclusdes ou consideracdes finais correspondentes aos objetivos,
hipbteses, métodos e metodologia. Deve ser objetiva, concisa e geral, sem repetir 0s
argumentos dos resultados e discussdes. E necessario fornecer perspectivas futuras

enquanto subsidios para estudos posteriores.

2.2.3 Elementos Pos-textuais

Os elementos pos-textuais sdo aqueles que compdem a Ultima parte de um
trabalho académico (Referéncias / Glosséario / Apéndice / Anexo(s) / indice(s)) e que

complementam o contelido e seu entendimento.

2.2.3.1 Referéncias

As referéncias sdo as fontes de pesquisa consultadas e citadas pelo autor do
trabalho e podem ser bibliogréficas e ndo bibliogréficas, em virtude da diversidade de
fontes de informacgéo na atualidade (FRANCA; VASCONCELLOQOS, 2007).

O titulo REFERENCIAS ¢é escrito em letras maiGsculas em negrito,

centralizado na margem superior da folha.
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2.2.3.2  Monografia

Nesse tipo inclui-se: livro e/ou folheto (manual, guia, catalogo, enciclopédia,
dicionario, entre outros) e trabalho académico (tese, dissertacdo, trabalho de conclusédo
de curso, entre outros). Para livros e folhetos, deve-se conter, obrigatoriamente: autor,
titulo, subtitulo (se houver), edigdo (se houver), local, editora e data de publicacdo. Para
os trabalhos académicos: autor, titulo, subtitulo (se houver), ano de depésito, tipo do
trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de conclusdo de curso e outros), grau
(especializacdo, doutorado, entre outros) e curso entre parénteses, vinculacdo

académica, local e data de apresentagdo ou defesa.

UVEIA, A. C.; VANIZ, C. A. Titulo do documento: uma obra completa. Local:
Editora,Ano.

ALVEZ, A. C. Titulo do trabalho. Ano. Tese (Doutorado em Educacdo) —Faculdade
de Educacdo. Universidade de Mato Grosso do Sul, 2019.

Ao utilizar-se parte da monografia, ou seja, secdo, capitulo, volume,
fragmento eoutras partes de uma obra, com autor e/ou titulo proprios, é necessario
utilizar os elementos essenciais, como autor e titulo da parte da monografia, seguidos da

expressdo “In:” e da referéncia completa da monografia.

SILVA, V. Titulo da parte da monografia. In: GOUVEIA, A. C.; VANIZ, C. A. (org.).
Titulodo documento: uma obra completa. Local: Editora, Ano.

ALVEZ, A. C. Método. In: ALVEZ, André Carlos. Titulo do trabalho. Ano. Tese
(Doutorado em Educacgéo) — Faculdade de Educacdo. Universidade de Mato Grosso do
Sul, 2019.

Para documentos em formato eletronico, acrescenta-se a descri¢do fisica do
suporte (CD, DVD, pen drive, e-book, blu-ray disc e outros). Para os disponiveis onling,
acrescentar o local em que estd disponivel, quando foi acessado, nimero DOI, entre

outros.
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GOUVEIA, A. C.,; VANIZ, C. A. Titulo do documento: uma obra completa. 22. ed.
Local:Editora, Ano. E-book. Disponivel em: xxxxxxx. Acesso em: 21 dez. 2010

ALVEZ, A. C. Método. In: ALVEZ, A. C. Titulo do trabalho. Ano. Tese (Doutorado
em Educacgédo) — Faculdade de Educacdo. Universidade de Mato Grosso do Sul, 2019.
Disponivel em: xxxxxxx. Acesso em: 21 out. 2020.

2.2.3.3 Artigo, secdo e/ou matéria de publicacéo periddica

Este tipo versa sobre partes de publicacdo periddica, artigo, comunicacéo,
editorial, entrevista, recensdo, reportagem, resenha e outros. Deve-se ser constituida por
elementos essenciais, como autor, titulo do artigo ou da mateéria, subtitulo (se houver),
titulo do periddico, subtitulo (se houver), numeracdo do ano e/ou volume, nimero e/ou
edicdo, tomo (se houver), paginas inicial e final, e data ou periodo de publicacdo. Para
as publicagdes em formato eletronico, deve-se acrescentar o DOI (se houver) e/ou as
informacgdes do meio eletronico (CD-ROM, online, outros), bem como Disponivel em: e

ACesso em:

SILVA, D. S. et al. Desenvolvimento Profissional Docente no Programa Segundo Tempo
Universitario na Universidade Federal de Mato Grosso do Sul. Movimento - Titulo do
Periddico (ESEFID/UFRGS), Porto Alegre, p. 27032, jun. 2021. Disponivel em:
<https://seer.ufrgs.br/Movimento/article/view/111746>. Acesso em: 20 jul. 2021.

SILVA, D. S. et al. Desenvolvimento Profissional Docente no Programa Segundo Tempo
Universitario na Universidade Federal de Mato Grosso do Sul. Movimento — Titulo do
Periodico (ESEFID/UFRGS), Porto Alegre, p. e27032, jun. 2021.
Doi:https://doi.org/10.22456/1982-8918.111746.

2.2.3.4  Artigo, secdo e/ou matéria de jornal

Sdo incluidos os textos referentes a matérias de jornais, editorial, reportagem,
entrevista, resenhas, entre outros. Como elementos essenciais indica-se: autor, titulo,
subtitulo (se houver), titulo do jornal, subtitulo do jornal (se houver), local de

publicacdo, numeracdo do ano e/ou volume, numero (se houver), data de
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publicacdo, secdo, caderno ou parte dojornal e a paginacao correspondente.

Nas referéncias que ndo houver se¢do, caderno ou parte, a paginacéo do artigo
ou matéria precede a data. Da mesma maneira, para aquelas em formato eletrénico,
deve-se acrescentar o DOI (se houver) e/ou as informacdes do meio eletrénico (CD-

ROM, online, outros), bem como Disponivel em: e Acesso em:.

SOUZA, L. O. Titulo do artigo/matéria/resenha/etc. Titulo do jornal, Sdo Paulo, ano 1,
n. 4,1 ago. 2010. Atualidade, p. C1.

SOUZA, L. O. Titulo do artigo/matéria/resenha/etc. Titulo do jornal, Sdo Paulo, ano 1,
n. 4,1 ago. 2010. Atualidade, p. C1. Disponivel em: xxxxxxx. Acesso em: 21 out. 2020.

2.2.3.5 Patente

Quando for citar alguma patente, a referéncia deve contar o nome do autor
(inventor), o titulo, nomes do depositante e/ou titular e do procurador (se houver),
namero da patente, data de depdsito e data de concessdo da patente (se houver). Para 0s
formatos eletrdnicos, deve-se acrescentar as informacdes do meio eletrénico (CD-ROM,

online, outros), bem como Disponivel em: e Acesso em:.

REIS, W. A. Titulo da patente. Depositante: Universidade Federal de Mato Grosso do
Sul.BR3456789J. Deposito: 21 out. 2020. Concessdo: 28.out. 2020.

REIS, W. A. Titulo da patente. Depositante: Universidade Federal de Mato Grosso do
Sul. Procurador: Maria da Silva. BR3456789J. Deposito: 21 out. 2020. Concessao:
28.out. 2020.

REIS, W. A. Titulo da patente. Depositante: Universidade Federal de Mato Grosso do
Sul. Procurador: Maria da Silva. BR3456789J. Depdsito: 21 out. 2020. Concessao:
28.out. 2020.Disponivel em: xxxxxxx. Acesso em: 21 out. 2020.




2.2.3.6  Legislacdo

Para os documentos legais, como constituicdo, emenda constitucional,
decreto, lei,entre outros, deve-se organizar a referéncia com as seguintes informacdes

essenciais:

-Jurisdicdo ou cabecalho da entidade - em letras maiusculas;
-Epigrafe e emenda - transcrita conforme publicada;

-Dados da publicacéo.

Para os formatos eletronicos, acrescentar as informagfes indicadas

anteriormente: “disponivel em:”; “acesso em:”.

BRASIL. Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002. Institui o Codigo Civil. Diario
Oficial da Unido: se¢do 1, Brasilia, DF, ano 139, n. 8, p. 1-74, 11 jan. 2002. PL
634/1975.

BRASIL. Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002. Institui o Codigo Civil. Diario
Oficial da Unido: secdo 1, Brasilia, DF, ano 139, n. 8, p. 1-74, 11 jan. 2002. PL
634/1975. Disponivel em: xxxxxx. Acesso em: 21 out. 2020.

2.2.3.7 Documento de acesso exclusivo em meio eletrénico

Aqueles documentos que séo de formato exclusivo por meio eletrénico, como
base de dados, lista de discussoes, programa de computador, redes sociais, mensagens,
entre outros, deve ter sua referéncia organizada: autor, titulo da informacéo ou servico
ou produto, versdao ou edicdo (se houver), local, data e descricdo fisica do meio

eletrénico.

IBM Corp. Released 2020. IBM SPSS Statistics for Windows, Version 27.0. Armonk,
NY:IBM Corp.

SILVA, A. Resultado do edital de bolsas permanéncia. Campo Grande, 21 out. 2020.
Facecbook. Disponivel em: xxxxxx. Acesso em: 22.0ut.2020.
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2.2.3.8 Glossario

Elemento opcional, constituido por uma relacdo de termos ou expressdes
técnicas usadas no trabalho, seguido de seus significados. Deve ser apresentado em
ordem alfabética. O titulo GLOSSARIO é escrito em letras mailisculas, em negrito,

centralizado na margem superior da folha (Figura 15).

Figura 15 - Glossario

GLOSSARIO

Antecipacdo / Lead - A quantidade de tempo que wma atividade sucessora pode ser

adiantada em relacdo a uma atividade predecessora.

Autoridade / Authority - O direito de aplicar recursos do projeto. usar fundos. tomar

decisoes ou fornecer aprovacoes.

Condic¢do de gatilho / Trigger Condition - Um evento ou situacio que indica que um

1iSCo esta prestes a ocorrer.

Folga / Float - Também chamada de “slack™. Veja folga total e folga livre.

Fonte: Elaborado pelos autores, 2021.

2.2.3.9 Apéndice

Elemento opcional. Elaborado pelo autor para o desenvolvimento do trabalho,
porém ndo faz parte do proprio trabalho. Deve ser identificado por letras maiusculas
seguidas por hifen e seus respectivos titulos. Quando ultrapassar as letras do alfabeto,

usam-se letras dobradas (AA).

O titulo APENDICE é escrito com letras maitsculas em negrito, centralizado na
margem superior da folha, bem como é identificado por letras consecutivas do alfabeto,

seguida de hifen e seu respectivo titulo, conforme Figura 16.
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Figura 16 - Modelo de citacdo do apéndice no texto

Conforme apresentado no Apéndice A. a fim de obter a opinido dos usuérios reais e
potenciais da biblioteca. utilizou-se um questionario fechado. o qual foi obtido a partir

de indicadores encontrados no referencial tedrico.

ou

Diante disso. a fim de obter a opinido dos usuarios reais e potenciais da biblioteca. uti-
lizou-se um questionario fechado. o qual foi obtido a partir de indicadores encontrados
no referencial tedrico. conforme demonstrado no Apéndice A.

ou

Diante disso. a fim de obter a opinido dos usuarios reais e potenciais da biblioteca. uti-

lizou-se um questionario fechado. o qual foi obtido a partir de indicadores encontrados

no referencial tedrico (Apéndice A).

Fonte: Elaborado pelos autores, 2021.

2.2.3.10 Anexo

Elemento opcional, constituido por texto ou documento ndo elaborado pelo

autor. E incorporado ao trabalho para fundamentar, ilustrar ou confirmar ideias.

Ao ser citado no fim do texto, a indicacdo do anexo deve estar entre parénteses.
Contudo, quando fizer parte da redacdo do texto aparece livre dos parénteses. O titulo
ANEXO ¢ escrito em letras mailsculas, em negrito e centralizado na parte superior da
folha, utilizando-se letras mailsculas e consecutivas do alfabeto, seguida de hifen e seu
respectivo titulo (Figura 18). Quando ultrapassam as letras do alfabeto, usam-se letras
dobradas (AA).

33



Figura 18 - Modelo de citacdo do anexo no texto

Conforme demonstrado no Anexo A. no dmbito federal a validade dos concursos pii-
blicos sera de até 2 (dois) anos. podendo haver sua prorrogacao por igual periodo. quan-
do do interesse da administracio publica (BRASIL. 1990).

ou
No ambito federal. a validade dos concursos publicos sera de até 2 (dois) anos. podendo
haver sua prorrogacao por igual periodo. quando do interesse da administracao publica.
conforme citado na Le1 8112/1990n0 Anexo A.

ou

No ambito federal. a validade dos concursos publicos sera de até 2 (dois) anos. podendo

haver sua prorrogacio por igual periodo. quando do interesse da administracao publica.
conforme a Lei 8112/1990 (Anexo A).

Fonte: Elaborado pelos autores, 2021.

2.2.3.11 indice

Elemento opcional, elaborado conforme a NBR 6034 (2004b), que se constitui
por um conjunto de palavras ou frases, normalmente ordenadas alfabeticamente, que
remetem as informagBes contidas no texto. A palavra INDICE é escrita em letras

mailsculas negritadas, centralizada na margem superior da folha (Figura 20).
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Figura 20 - Indice

INDICE

ABREVIATURAS
adaptadores. 161-162
apresentacao. 111
editores, 111, 161-162

AGRADECIMENTOS
dissertacoes e teses. 37. 40-41
livros. 20
memoriais, 44-45

BANCO DE PATENTES. 237

BIBLIOTECAS
guias de, 60-62

CONGRESSOS
referéncias, 167-168

DEDICATORIA
dissertacdes e teses, 40
livros, 20

FIGURAS
agrupadas. 117
citacdo de, 115-116

Fonte: Elaborado pelos autores, 2021
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3 Observacodes guanto ao envio
dos Exemplares

Sugere-se que 0 envio dos exemplares de relatérios de qualificacao,
dissertacdes e teses aos orientadores e membros da banca seja realizado,

preferencialmente, por meio fisico impresso.

Os orientadores ou membros da banca também podem optar pelo envio do

trabalho em formato digital.

E importante sinalizar que a submisséo do trabalho na versdo final no portal da

pos-graduacao precisa ser conferida pelo orientador antes de aprovar o arquivo.
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